Hjernesacen

Vitager hand om hjernen

Regnskabsassistent til Hjernesagen — 20 timer ugentligt

Hjernesagen er en landsdaekkende patientforening, der arbejder for bedre vilkar for
mennesker ramt af blodprop eller blgdning i hjernen samt deres pargrende. Vi sgger en
regnskabsassistent til vores gkonomifunktion i sekretariatet.

Stillingen er nyoprettet og pa 20 timer ugentligt og er velegnet som fleksjob, men alle
kvalificerede ansggere opfordres til at sgge.

Om stillingen
e 20 timer ugentligt

o Arbejdssted: Hjernesagens sekretariat i Handicaporganisationernes Hus, Hgje-
Taastrup

o Teet samarbejde med regnskabsansvarlig
e En central rolle i den daglige regnskabsdrift

« Mulighed for fleksibilitet efter aftale

Dine opgaver
e Lgbende bogfaring af bilag
o Afstemning af bank, balance- og driftskonti
o Handtering af kreditor- og debitorbilag
e Administration af udleeg og refusioner
o Medvirken ved perioderegnskaber og arsluk (pa assistentniveau)
» Registrering og opfalgning pa tidsregistrering
o Vedligeholdelse af regnskabsdata og dokumentation
« @vrige tilbagevendende regnskabs- og administrationsopgaver
e Ad hoc-opgaver i samarbejde med regnskabsansvarlig

Hjernesagen anvender i dag et Navision-baseret gkonomisystem og star over for et
kommende systemskifte.



HjernesaGcen

Vitager hand om hjernen

Din profil

Relevant regnskabsuddannelse eller solid praktisk erfaring fra en regnskabsfunktion
Indgaende kendskab til regnskabsprogrammer og digitale arbejdsgange

Erfaring med bogfaring og afstemninger

Struktureret, grundig og kvalitetsbevidst

Trives med faste arbejdsgange og gentagelsesopgaver

Selvstaendig og ansvarsbevidst

God IT-forstaelse og evne til at saette dig ind i nye systemer

Samarbejdsvillig og kommunikativ

Vi tilbyder

Et meningsfuldt job i en patientforening med et klart samfundsmaessigt formal
Et professionelt og uformelt arbejdsmiljo
Engagerede og hjeelpsomme kolleger

Kontor i Handicaporganisationernes Hus med mulighed for netveerk pa tveers af
organisationer

Lan fastsaettes efter kvalifikationer og erfaring og i overensstemmelse med
geeldende regler ved fleksjob

Ansggning

Send ansggning og CV til admin@hjernesagen.dk
Ansggningsfrist 17. februar 2026.

Laes mere om Hjernesagen pa www.hjernesagen.dk
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